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2 ACTAS Finalizado el tiempo de retencion en el
Actas Autoevaluacion X SharePoint 2 5 Archivo Central, se digitaliza el total de la
Acta serie documental para consulta en el
Informe Gestor Documental (SIMAD). Por hacer
Invitacion parte de la memoria institucional de la

compafia, se transfiere al Archivo
Historico para su conservacion total

5 PROVEEDORES
Inscripcion de Proveedores Pagina Web 5
Fotocopia cédula o NIT ;ina:?zadg eIt tilempo de crjetencién eln el

. . rchivo Central, por perder sus valores

Fotocopia Certificado de camara de comercio N por p

) primarios y no contar con valores
Fotocopia RUT secundarios se elimina el expediente.
Portafolio de Servicios
Registro inscripcion de proveedor
Reevaluacién de Proveedores X SIMAD 10
Actas comité Se digitaliza el total de la serie
Formato de Evaluacion documental para consulta en el Gestor
Comunicaciones oficiales Documental (SIMAD). Por hacer parte de

la memoria institucional de la compaiiia.

12 CONTRATOS Finalizado el tiempo de retencion en el
Contrato de Arrendamiento y/o Alquiler X SIMAD 2 | 18 Archivo Central, se digitaliza el total de la
Requisicion de bi . X SIMAD serie documental para consulta en el

equisicion de bienes y servicios Gestor Documental (SIMAD); se seleciona
una muestra representativa de contratos
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X SIMAD/SECOP . P o .
que revistan especial importancia para la
Términos de referencia X SIMAD/SECOP entidad o que hayan efectuado aportes
Invitacion a cotizar / Publicacion en prensa X SIMAD especiales para la sociedad en general.
Adendas X SIMAD La rrTuestrg s’e!eccionada se transﬁerg ’al
Aclaraciones X SIMAD Archivo Historico parell su Cf)n§eNaC|on
) total y el resto de la serie se elimina.
Propuestas / Cotizaciones X SIMAD
Acta de cierre X SIMAD/SECOP
Formato Documentacion basica requerida para
presentar propuesta SIMAD




Acta comité evaluador SIMAD
Copia documento de gerencia adjudicacion SIMAD
Minuta del contrato X SIMAD
Certificado de Registro presupuestal - CRP X SIMAD
Polizas / Garantias X SIMAD
Aprobacion de garantias SIMAD
Notificacion de Supervision/Interventoria X SIMAD
Acta de iniciacion X SIMAD
Acta de recibo parcial X SIMAD
Informes de Supervisor/Interventoria X SIMAD
Factura / Cuenta de Cobro X SIMAD/SECOP
Acta de suspension SIMAD
Comunicaciones oficiales SIMAD
Acta de reiniciacion X SIMAD
Acta de liquidacion X SIMAD
Registro control de pagos X SIMAD
Modificaciones X SIMAD/SECOP
Contrato de Compraventa 18
Acta comité evaluador X SIMAD
Acta de cierre X SIMAD
Acta de iniciacion X SIMAD/SECOP
Acta de liquidacion X SIMAD/SECOP
Acta de recibo final X SIMAD/SECOP
Acta de recibo parcial X SIMAD
Acta de reiniciacion X SIMAD
Acta de suspension X SIMAD
Adendas X SIMAD/SECOP
Aclaraciones X SIMAD/SECOP
Aprobacion de garantias SIMAD
. . o SIMAD Finalizado el tiempo de retencion en el
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP Archivo Central, se digitaliza el total de la
Certificado de Registro presupuestal - CRP SIMAD serie documental para consulta en el
Comunicaciones Oficiales SIMAD Gestor Documental (SIMAD); se seleciona
Constancia de Supervisor/Interventor X SIMAD ung muestra representativa de contrat’os
teniendo en cuenta los de mayor cuantia.
Copia documento de gerencia adjudicacion SIMAD La muestra seleccionada se transfiere al
Entrada a AlImacén General X SIMAD Archivo Histérico para su conservacion
Factura / Cuenta de Cobro SIMAD total y el resto de la serie se elimina.
Formato Documentacion basica requerida para
X SIMAD

presentar propuesta




Formato verificacion de bienes X SIMAD

Minuta del contrato X SIMAD/SECOP

Modificaciones X SIMAD/SECOP

Notificacion de Supervisién/interventoria SIMAD

Pdlizas / Garantias SIMAD

Propuestas / Cotizaciones X SIMAD

Registro control de pagos X SIMAD

Requisicion de bienes y servicios X SIMAD

Invitacion a cotizar / Publicacion en prensa

Términos de referencia X SIMAD/SECOP

3 Contrato de obra 2 18 X XX

Acta comité evaluador X SIMAD

Acta de cierre X SIMAD/SECOP

Acta de iniciacion X SIMAD/SECOP

Acta de liquidacion X SIMAD/SECOP

Acta de recibo final X SIMAD/SECOP

Acta de recibo parcial X SIMAD/SECOP

Acta de reiniciacion X SIMAD/SECOP

Acta de replanteo X SIMAD/SECOP

Acta de suspension X SIMAD/SECOP

Adendas X SIMAD/SECOP

Aclaraciones X SIMAD/SECOP

Aprobacion de garantias SIMAD

Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP SIMAD Finalizado el tiempo de retencion en el

Certificado de Registro presupuestal - CRP SIMAD Archivo Central, se digitaliza el total de la

Comunicaciones oficiales SIMAD serie documental para consulta en el

Constancia de Supervisor/Interventor X SIMAD Gestor Documental (SIMAD); se hace una

Copia documento de gerencia adjudicacion SIMAD selecc'ién' de lo cpntratos que rev~i§tan

Cronograma X SIMAD especial importancia para la companlla o
que hayan efectuado aportes especiales

Factura / Cuenta de Cobro X SIMAD para la sociedad en general. La muestra

Formato Documentacion basica requerida para X SIMAD seleccionada se transfiere al Archivo

presentar propuesta Histérico para su conservacion total, el

Informes de Supervisor/Interventor X SIMAD resto de la serie se elimina

Lista chequeo documentos de Liquidacion X SIMAD

Minuta del contrato X SIMAD/SECOP

Modificaciones X SIMAD/SECOP

Notificacion de Supervisor/Interventor SIMAD

Pagos de seguridad social, nomina X SIMAD

Plan de Inversion de anticipo SIMAD

Plan de Manejo Ambiental SIMAD




Polizas / Garantias SIMAD

Presupuesto Oficial X SIMAD

Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo X SIMAD

Propuestas / Cotizaciones X SIMAD

Publicacion en prensa X SIMAD

Registro control de pagos X SIMAD

Requisicion de bienes y servicios X SIMAD

Términos de referencia X SIMAD/SECOP

Contrato de Suministro de Servicio X SIMAD 18

Acta comité evaluador X SIMAD

Acta de cierre X SIMAD/SECOP

Acta de iniciacion X SIMAD/SECOP

Acta de liquidacion X SIMAD/SECOP

Acta de recibo final X SIMAD/SECOP

Acta de recibo parcial X SIMAD/SECOP

Acta de reiniciacion X SIMAD/SECOP

Acta de suspension X SIMAD/SECOP

Adendas X SIMAD/SECOP

Aclaraciones X SIMAD/SECOP - . L
Finalizado el tiempo de retencion en el

Aprobacion de garantias SIMAD Archivo Central, se digitaliza el total de la

Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP SIMAD serie documental para consulta en el

Certificado de Registro presupuestal - CRP SIMAD Gestor Documental (SIMAD); se hace una

Comunicaciones oficiales SIMAD seleccion de lo contratos que revistan

Constancia de Supervisor/Interventor X SIMAD especial importancia para la compafiia o

Copia documento de gerencia adjudicacion SIMAD que hayan .efectuado aportes especiales
para la sociedad en general. La muestra

Factura / Cuenta de Cobro X SIMAD seleccionada se transfiere al Archivo

Formato Documentacion basica requerida para X SIMAD Histérico para su conservacién total, el

presentar propuesta resto de la serie se elimina

Informes de Supervisor/Interventor X SIMAD

Minuta del contrato X SIMAD/SECOP

Modificaciones X SIMAD/SECOP

Notificacion de Supervisor/Interventor SIMAD

Pagos de seguridad social, nomina X SIMAD

Polizas / Garantias SIMAD

Presupuesto Oficial X SIMAD

Propuestas / Cotizaciones X SIMAD

Publicacion en prensa X SIMAD

Registro control de pagos X SIMAD

Requisicion de bienes y servicios X SIMAD

Términos de referencia X SIMAD/SECOP




5 Contratos Compra de Energia 5 15 X1 X1 X
Acta de cierre de propuestas X SIMAD
Acta de evaluacion X SIMAD
Acta de liquidacion X SIMAD
Actas de audiencia publica X SIMAD Finalizado el tiempo de retencion en el
Adendas X SIMAD Archivo Central, se digitaliza el total de la
Adjudicacion del contrato X SIMAD serie documental para consulta en el
Minuta de Contrato X SIMAD Gestor Documental (SIMAD); se seleciona
Notificacion de Supervisor/Interventor X SIMAD una muestra representativa de contrat’os
Certificado de Disponibilidad presupuestal CDP X SIMAD teniendo en cuenta. los de mayor cuantia.
La muestra seleccionada se transfiere al
Certificado de Registro presupuestal - CRP X SIMAD Archivo Histérico para su conservacion
Requisicion de bienes y servicios X SIMAD total y el resto de la serie se elimina.
Comunicaciones Oficiales X SIMAD
Constancia de Supervisor/Interventor X SIMAD
Poélizas de garantias SIMAD
Propuestas X SIMAD
Términos de referencia X SIMAD
14 CONVENIOS Finalizado el tiempo de retencion en el
Convenios Arrendamiento Infraestructura Archivo Central, se digitaliza el total de la
1 Eléctrica 2|18 XXX |serie d tal para consulta en el
serie documental para consulta en el
Acta de iniciacion X SIMAD Gestor Documental (SIMAD); se seleciona
Acta de liquidacion X SIMAD una muestra representativa de contratos
Certificado de Camara de Comercio X SIMAD que revistan especial importancia para la
Comunicaciones oficiales SIMAD entidad o que hayan efectuado aportes
Fotocopia de cédula o NIT X SIMAD especiales para la sociedad en general.
Fotocopia de RUT X SIMAD La muestra seleccionada se transfiere al
Minuta del convenio X SIMAD Archivo Historico para su conservacion
Notificacion de Supervisor/Interventor SIMAD total y el resto de la serie se elimina.
2 Convenios de Cooperacion 2 18 X | X1 X
Acta de iniciacién X SIMAD
Acta de liquidacion X SIMAD
Certificado de Camara de Comercio X SIMAD Finalizado el tiempo de retencion en el
Certificado Disponibilidad Presupuestal- CDP SIMAD Archivo Central, se digitaliza el total de la
Certificado de Registro presupuestal - CRP X SIMAD serie documental para consulta en el
Comunicaciones oficiales SIMAD Gestor Documental (SIMAD); se seleciona
Factura / Cuenta de cobro SIMAD una muestra representativa de contratos
Fotocopia de cédula o NIT X SIMAD teniendo en cuenta los de mayor cuantia.
Fotocopia de RUT X SIMAD La muestra seleccionada se transfiere al
Informes de Supervisor/Interventor X SIMAD Archivo Histérico para su conservacion
Minuta del convenio X SIMAD total y el resto de la serie se elimina.
Notificacion de Supervisor/Interventor SIMAD
Registro control de pagos X SIMAD
Requisicion de bienes y servicios X SIMAD




Convenios Interadministrativos 18

Acta de iniciacion X SIMAD

ézt:isfag?)u(;iag;:ara de Comercio i ::MQB Final?zado el tiempo.d.e retencién en el
Archivo Central, se digitaliza el total de la

Certificado Disponibilidad Presupuestal - CDP SIMAD serie documental para consulta en el

Certificado de Registro presupuestal - CRP X SIMAD Gestor Documental (SIMAD); se hace una

Comunicaciones oficiales SIMAD seleccion de lo contratos que revistan

Factura / Cuenta de cobro SIMAD especial importancia para la compafiia o

Fotocopia de cédula o NIT X SIMAD que hayan efectuado aportes especiales

Fotocopia de RUT X SIMAD para la sociedad en general. La muestra

Informes de Supervisor/Interventor X SIMAD seleccionada se transfiere al Archivo

Minuta del convenio X SIMAD Histérico para su conservacion total, el

Notificacion de Supervisor/Interventor SIMAD resto de la serie se elimina

Registro control de pagos X SIMAD

Requisicion de bienes y servicios X SIMAD

Convenios Interinstitucionales 18

Acta de iniciacion X SIMAD

ézt:isfag?)u(;iag;:ara de Comercio i ::MQB Final?zado el tiempo.d.e retencién en el
Archivo Central, se digitaliza el total de la

Certificado Disponibilidad Presupuestal - CDP SIMAD serie documental para consulta en el

Certificado de Registro presupuestal - CRP X SIMAD Gestor Documental (SIMAD); se hace una

Comunicaciones oficiales SIMAD seleccion de lo contratos que revistan

Factura / Cuenta de cobro SIMAD especial importancia para la compafiia o

Fotocopia de cédula o NIT X SIMAD que hayan efectuado aportes especiales

Fotocopia de RUT X SIMAD para la sociedad en general. La muestra

Informes de Supervisor/Interventor X SIMAD seleccionada se transfiere al Archivo

Minuta del convenio X SIMAD Histérico para su conservacion total, el

Notificacion de Supervisor/Interventor SIMAD resto de la serie se elimina

Registro control de pagos X SIMAD

Requisicion de bienes y servicios X SIMAD

Convenios de Recaudo 18

Acta de iniciacion X SIMAD

ézt:isfag?)u(;iag;:ara de Comercio i ::MQB Final?zado el tiempo.d.e retencién en el
Archivo Central, se digitaliza el total de la

Certificado Disponibilidad Presupuestal - CDP SIMAD serie documental para consulta en el

Certificado de Registro presupuestal - CRP X SIMAD Gestor Documental (SIMAD); se hace una

Comunicaciones oficiales SIMAD seleccion de lo contratos que revistan

Factura / Cuenta de cobro SIMAD especial importancia para la compafiia o

Fotocopia de cédula o NIT X SIMAD que hayan efectuado aportes especiales

Fotocopia de RUT X SIMAD para la sociedad en general. La muestra

Informes de Supervisor/Interventor X SIMAD seleccionada se transfiere al Archivo

Minuta del convenio X SIMAD Histérico para su conservacion total, el

Notificacion de Supervisor/Interventor SIMAD resto de la serie se elimina

Registro control de pagos X SIMAD

Requisicion de bienes y servicios X SIMAD




29 LICITACIONES

1 Licitaciones Desiertas 1 19 X
Acta de cierre de propuestas X SIMAD
Acta de evaluacion X SIMAD Finalizado el tiempo de retencion en el
Adendas X SIMAD Archivo Central, se digitaliza el total de la
Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP SIMAD serie documental para consulta en el
Comunicaciones Oficiales SIMAD Gestor Documental (SIMAD); el fisico se
Formato recibo de propuestas X SIMAD elilmine? porque pierde 'sus valores
Fotocopia documento de gerencia declaratoria primarios —y  no adquiere  valores
Desierta o de no adjudicacién X SIMAD secundarios.
Pesentacion de propuestas X SIMAD
Requisicion de bienes y servicios X SIMAD
Términos de referencia X SIMAD

30 MANUALES

3 » SIMAD 9 X Finalizado el tiempo de retencién en el
Manual de Contratacién SharePoint Archivo Central, por perder sus valores
Acuerdo de Junta Directiva primarios y no contar con valores
Manual secundarios se elimina el expediente.

6 SIMAD 9 X
Manual de Supervision o Interventoria SharePoint Finalizado el tiempo de retencién en el
Documento de Gerencia Archivo Central, por perder sus valores
Manual primarios y no contar con valores

secundarios se elimina el expediente.

7 Manual de Usuario Sistema de Contratacién SharePoint 2 X Finalizado el tiempo de retencion en el
Acta Revision Documental Archivo Central, por perder sus valores
Manual primarios y no contar con valores

secundarios se elimina el expediente.
Documento Anterior
VERSION FECHA CODIGO ANTERIOR / NOMBRE CAMBIOS
Documento Nuevo
VERSION FECHA NOMBRE Y CODIGO ANTERIOR CAMBIOS

E: ELIMINACION
DG: DIGITALIZACION
S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL
AG: ARCHIVO GESTION ~ AC: ARCHIVO CENTRAL

CT: CONSERVACION TOTAL
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